Zatacznik do uchwaty nr 110/XL1X/2017 Senatu PW
z dnia 21 czerwca 2017 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY STUDIUM JEZYKOW OBCYCH

§1

Postanowienia ogdlne

Studium Jezykéw Obcych, zwane dalej ,,Studium” lub ,,SJO”, jest pozawydzialowa jednostka
organizacyjng powotang do:

1)

2)

3)

wykonywania zadan dydaktycznych i ustugowych, stuzacych zdobywaniu i rozwijaniu przez
studentéw, doktorantéw i pracownikow Politechniki Warszawskiej znajomosci jezykow
obcych;

dokonywania oceny i po$wiadczania stopnia bieglosci jezykowej studentow studiow
wszystkich stopni i pracownikow PW;

odplatnego $wiadczenia ustug zwigzanych z wilasng dzialalnos$cia, w tym do odptatnego
nauczania jezykow obcych.

§2

Zadania Studium

Do zadan Studium nalezy w szczego6lnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)
9)
10)
11)

12)

13)
14)

prowadzenie zaje¢ dydaktycznych z jezykéw obcych dla studentow, zgodnie
z obowiazujacymi w tym zakresie uchwalami Senatu oraz z wymaganiami programow
studiow;

prowadzenie zaje¢ dydaktycznych z jezykoéw obcych dla pracownikéw naukowo-
dydaktycznych i dydaktycznych Uczelni oraz pozostatych pracownikéw niebedacych
nauczycielami akademickimi;

prowadzenie zaje¢c z jezykow obcych w zakresie jezyka specjalistycznego;

ocena poziomu bieglosci jezykowej studentow Politechniki Warszawskiej zgodnie
z obowigzujacymi przepisami;

ocena znajomosci jezyka obcego kandydatéw na studia prowadzone w jezyku angielskim;
ocena znajomosci jezykow obcych kandydatéw na praktyki i stypendia zagraniczne, zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami;

ocena znajomos$ci jezykow obcych doktorantdow, zgodnie z przepisami dotyczacymi
egzaminu doktorskiego;

ocena znajomosci jezykow obcych kandydatow na studia doktoranckie, zgodnie
z wymaganiami wydzialow;

prowadzenie wewngtrznych 1 zewngtrznych egzaminéw z jezykoéw obcych, zgodnie
z posiadanymi przez Studium uprawnieniami (np. licencje);

$wiadczenie ustug thumaczeniowych uregulowanych odrebnymi zapisami;

prowadzenie konsultacji jezykowych dla pracownikoéw naukowo-dydaktycznych Uczelni;
szerzenie  idei  wielojezycznosci 1 wielokulturowosci  wsréd  spotecznosci
akademickiej;

$wiadczenie innych ustug jezykowych na rzecz spotecznosci akademickiej Uczelni;
Obstuga administracyjna i finansowa Programu Przygotowawczego
Politechniki Warszawskiej oraz pozostatych kurséw doksztatcajacych i innych kursow
komercyjnych.
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§3
Organizacja Studium

1. W Studium sg zatrudnieni nauczyciele akademiccy oraz pracownicy niebedacy nauczycielami
akademickimi, ktorzy zapewniaja obstuge administracyjnag, finansowg i techniczng Studium.

2. Studium zarzadza kierownik. Tryb powolywania i odwolywania oraz zadania kierownika Studium
okresla Statut PW.

3. Trzech zastgpcow kierownika Studium — zastepce ds. dydaktyki jezyka angielskiego,
zastepcg ds. dydaktyki pozostatych jezykow oraz zastepce ds. administracyjnych - powoluje
Rektor PW na wniosek kierownika SJO, po zasiegnieciu opinii ogdétu pracownikow.

4. Zakres dziatania zastepcow okresla kierownik Studium.

5. W Studium dzialaja zespoty dydaktyczne, w tym jeden ktérego zakres dzialania obejmuje
prowadzenie kursow komercyjnych z réznych jezykow. Zespoty tworzy, znosi i przeksztalca
kierownik Studium.

6. Kierownika zespotu dydaktycznego powoluje i odwotuje kierownik Studium. Okres powotania
oraz zakres obowigzkéw kierownika zespolu okre§la kierownik Studium. Kierownik Studium
moze zwrocic¢ si¢ do zespotu o zaopiniowanie kandydatury.

7. W Studium dziataja Rada Studium, Rada Programowa i Komisja Egzaminacyjna.

8. Kierownik moze powola¢ swoich przedstawicieli oraz zespoly robocze do wykonywania
okreslonych zadan z zakresu dziatalno$ci Studium, wskazanych przez kierownika.

§4
Rada Studium
1. W Studium dziata Rada Studium, zwana dalej Rada.
2. Rada jest powotywana przez Rektora na wniosek kierownika Studium na okres 4 lat.
3. W sklad Rady wchodzi:

1) kierownik Studium jako przewodniczacy Rady;

2) zastepcy kierownika Studium;

3) kierownik zespotu dydaktycznego, ktorego zakres dziatania obejmuje prowadzenie kurséw
komercyjnych z r6znych jezykow;

4) pieciu przedstawicieli nauczycieli akademickich zatrudnionych w Studium, dla ktorych
Politechnika stanowi podstawowe miejsce pracy, wybranych z ich grona: trzech nauczycieli
jezyka angielskiego (w tym co najmniej dwoch zatrudnionych na stanowisku starszego
wyktadowcy) oraz dwoch nauczycieli innych jezykow (w tym co najmniej jeden zatrudniony
na stanowisku starszego wyktadowcy).

4. W posiedzeniach Rady uczestnicza z glosem doradczym:

1) przedstawiciele zwigzkow zawodowych dziatajagcych w Studium, po jednym z kazdego
zwigzku;

2) na zaproszenie kierownika Studium przedstawiciel uczelnianych organow Samorzadu
Studentdw 1 organizacji studenckich, o ile ich udziat w obradach moze utatwi¢ Radzie
podjecie decyzji.

5. Czlonkéw Rady, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 4, wylania si¢ w glosowaniu tajnym, zwykla
wigkszoscig glosow, w obecno$ci co najmniej potowy pracownikéw Studium, na zebraniu

W miesigcu czerwcu ostatniego roku kadencji Rady.

6. Rada pelni funkcje opiniodawczo-doradcza. Do kompetencji Rady nalezy opiniowanie
spraw dotyczacych organizacji oraz funkcjonowania Studium, a w szczegolnosci:

1) wyrazanie opinii w sprawach zwigzanych z kierunkami dziatalnosci oraz rozwojem Studium;

2) wyrazanie opinii w sprawach polityki kadrowej Studium, w tym w sprawach dotyczacych
zatrudnienia, zwolnien, nagrod, kar oraz awansow pracownikoéw Studium;
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3)

4)
5)

opiniowanie projektu planu rzeczowo- finansowego Studium oraz sprawozdan z jego
wykonania;

opiniowanie wnioskow kierowanych pod obrady przez Rade Programowa;

wyrazanie opinii spotecznosci Studium we wszystkich sprawach, ktérymi spoteczno$¢ ta jest
zainteresowana.

Posiedzenie Rady zwotluje kierownik Studium z whasnej inicjatywy lub na wniosek co najmniej

trzech cztonkéw Rady, przynajmniej dwa razy w roku akademickim, w zaleznos$ci od potrzeb.

Kadencja Rady Studium twa 4 lata i jest zgodna z kadencjg organow Uczelni.
Z kazdego posiedzenia Rady sporzadza si¢ protokét. Protokoty sa przechowywane

w aktach Studium.

§5

Rada Programowa

W Studium dziata Rada Programowa.

. Pracami Rady Programowej kieruje zastgpca kierownika Studium do spraw dydaktyki jezyka
angielskiego.
. W sktad Rady Programowej wchodzi:

1)
2)
3)

dwdch zastepcow kierownika Studium do spraw dydaktycznych;
od czterech do sze$ciu przedstawicieli nauczycieli jezyka angielskiego;
dwoch przedstawicieli nauczycieli jezykow innych niz jezyk angielski.

. Czlonkowie Rady Programowej sa wskazywani przez kierownika sposrod pracownikow
dysponujacych wszechstronnym doswiadczeniem 1 co najmniej 4-letnim stazem pracy

dydaktycznej w Studium oraz wysoka oceng pracy.

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)

8)

Do zadan Rady Programowej nalezy:

proponowanie strategii rozwoju dydaktyki Studium;

ustalanie i zatwierdzanie programoéw nauczania;

opiniowanie regulaminu zaliczania przedmiotu ,Jezyk obcy” dla wszystkich rodzajow
studiow;

opiniowanie oferty zaj¢¢ dydaktycznych oferowanych przez Studium;

opiniowanie zasad nauczania jezykdéw obcych w Studium;

proponowanie dziatan na rzecz rozwoju  dydaktycznego pracownikéw Studium
oraz wspolpraca z przedstawicielem kierownika Studium do spraw. szkolen w tym zakresie;
proponowanie dziatan zapewniajacych realizacje 1 wlasciwy poziom dziatalnosci
dydaktycznej w Studium, we wspotpracy z kierownikami zespotow, kierownictwem Studium
oraz zespotem roboczym do spraw jako$ci nauczania;

stata wspotpraca z Komisja Egzaminacyjna.

6. Rada Programowa moze zaprosi¢ do wspotpracy osoby spoza swojego grona.
7. Do realizacji biezacych zadan Rady Programowej moga zosta¢ powotane zespoty robocze. Zespoty

robocze s3a powolywane przez zastgpce kierownika Studium do spraw dydaktyki jezyka
angielskiego.

§6

Komisja Egzaminacyjna

1. W Studium dziata Komisja Egzaminacyjna Jezykéw Obcych Politechniki Warszawskiej, zwana

dale;j

,Komisja Egzaminacyjng”. W sklad Komisji Egzaminacyjnej wchodzi Podkomisja

Egzaminacyjna Jezykéw Obcych ds. Filii w Plocku, zwana dalej ,,Podkomisjg ds. Filii”.
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2. Rektor powotuje przewodniczacego Komisji Egzaminacyjnej, na wniosek kierownika Studium,
oraz przewodniczacego Podkomisji ds. Filii, na wniosek Prorektora ds. Filii w Plocku. Kadencja
przewodniczgcego Komisji i przewodniczacego Podkomisji ds. Filii trwa 4 lata i zaczyna si¢
1 pazdziernika pierwszego roku kadencji nowych organow Uczelni.

Do zadan przewodniczacego Komisji Egzaminacyjnej nalezy:

@

1) organizacja i bezposredni nadzor nad przeprowadzeniem wszystkich egzaminow jezykowych,
prowadzonych w Studium;
2) zatwierdzanie zakresu merytorycznego egzaminow.

4. Kierownik Studium, w uzgodnieniu z przewodniczacym Komisji Egzaminacyjnej, powotuje
cztonkéw Komisji Egzaminacyjnej, z wyjatkiem czlonkéw Podkomisji ds. Filii, na 4-letnig
kadencj¢. Zasady powotywania cztonkow Podkomisji ds. Filii okresla Regulamin organizacyjny
Zespotu Lektoréw Politechniki Warszawskiej Filii w Ptocku.

5. Do zadan Komisji Egzaminacyjnej nalezy:

1) organizacja i bezposredni nadzor nad przeprowadzeniem egzamindéw jezykowych;
2) zatwierdzenie kryteriow uznawalnosci egzamindéw zewnetrznych;

3) opracowanie arkuszy egzaminacyjnych;

4) opracowywanie zakresu merytorycznego egzaminow.

§7
Finanse Studium
Dziatalnos¢ dydaktyczna Studium jest finansowana z budzetu Uczelni w wysokosci wynikajacej
z obowigzujacych przepisow, uchwat Senatu oraz zarzadzen i decyzji Rektora oraz z przychodow
wiasnych Studium.

§8
Postanowienia koncowe
Powyzszy Regulamin nie ma zastosowania do Zespotu Lektorow Politechniki Warszawskiej Filii
w Plocku.
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